
 

Ｑ５ ⽇割り⼊⼒の⽅法                                     

■要介護状態区分が要⽀援の利⽤者で⽇割りの⼊⼒を⾏うには、どのように対処すればいいですか。 
■地域密着型サービスの利⽤者で⽇割りの⼊⼒を⾏うには、どのように対処すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
（１）【サービス予定実績】画⾯、または【サービス利⽤票・別表】画⾯で、サービス内容に⽇割りサービスを登録し

ます。 
（ａ）画⾯左下の[追加(サービス)]ボタン、または[サービス追加]ボタンをクリックします。 

 
＜メニュー【サービス実績請求】→【サービス予定実績】画⾯＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
＜メニュー【⽉間実績管理】→【サービス利⽤票・別表】画⾯＞ 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

                           〜 次ページへ続く 〜 
  

[追加(サービス)]ボタンをクリックし、 
【サービスコード追加・変更】画⾯を開きます。 

[サービス追加]ボタンをクリックし、
【サービスの追加】画⾯を開きます。 



（ｂ）表⽰された画⾯で、サービス種類、事業所、提供時間等を⼊⼒後、「サービスコード」をクリックし、【サービ
スコード検索】画⾯で⽇割りのサービスコードを検索してください。 
 

＜【サービス予定実績】画⾯からの例＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
表⽰されたサービスコード、名称を確認し、画⾯右下の[選択]ボタンをクリックしてください。 
サービスコード決定後は、加算サービスコードの選択を⾏い、[確定]ボタンをクリックしてください。 

 
 

（２）続いて、【サービス予定実績】画⾯、または【サービス利⽤票・別表】画⾯からカレンダー画⾯を表⽰し、⽇割
りの⼊⼒を⾏います。 

（ａ）【サービス予定実績】画⾯、または【サービス利⽤票・別表】画⾯の[予定実績]ボタンをクリックしてください。 
 
＜【サービス予定実績】画⾯の例＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                           〜 次ページへ続く 〜 
  

「サービスコード」をクリックし、 
【検索条件】画⾯を開きます。 

「⽇割区分」で「あり」を指定し、 
[検索]ボタンをクリック。 

[予定実績]ボタンを 
クリック。 



（ｂ）表⽰されたカレンダー画⾯に、下記例のように⽇割り算定の情報を⼊⼒後、[更新]ボタンをクリックしてくだ
さい。 

 
例）毎週、⽉・⾦曜⽇のサービス利⽤で、１０⽇までの⽇割り算定を⾏う場合の予定⼊⼒。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

左の予定カレンダーに⼊⼒したものを、右の実績カレンダーに複写する場合には、[→実績へ複写]ボタン
をクリックしてください。 
⼊⼒後は、[更新]ボタンをクリックしてください。 

 
（ｃ）【サービス予定実績】画⾯、【サービス利⽤票・別表】画⾯では、⽇割り算定をする⽇に⾊が付きます。 

 
＜【サービス予定実績】画⾯の例＞ 

 
 
 
 

 

 

 

 

実際にサービスを利⽤する⽇をクリックして⻩⾊にします。 
※曜⽇（⽇、⽉、⽕・・・）のクリックで、まとめて⻩⾊にで
きます。 

⽇割り算定する 1 ⽇〜10 ⽇をクリックして⻘⾊にします。 
※1W、2W、3W・・・のクリックで、まとめて⻘⾊にできま
す。 


